
งานทะเบียนวดัผล  โรงเรียนมธัยมวดัมกฏุกษตัริย์ 

การบริการของงานทะเบียนวัดผล 

1 .ใบรับรองการเป็นนกัเรียน (ปพ.7) 
2. ใบแสดงผลการเรียน( ปพ.1)
3. เปล่ียนช่ือ-นามสกุล และเอกสารอ่ืนๆ
4. ลงทะเบียนแกไ้ขผลการเรียน
5. การติดต่อขอยา้ยสถานศึกษา

 แนวปฏิบัติการรับเอกสารและหลักฐานที่งานทะเบียนวดัผล 

1. นกัเรียนปัจจุบนัแต่งเคร่ืองแบบนกัเรียนใหถู้กตอ้งเรียบร้อย    ทุกคร้ังท่ีมาติดต่อทางโรงเรียน ,   ศิษยเ์ก่าแต่ง
กายสุภาพเรียบร้อย 
2. ถา้มารับหลกัฐานดว้ยตนเองไม่ได ้ควรใหบิ้ดา มารดา หรือผูป้กครองมารับแทน
3. ผูม้ารับเอกสารแทนตอ้งถ่ายเอกสารบตัรประจ าตวัประชาชนมาทั้งสองฝ่าย
4. ถา้เอกสาร รบ.1 , ปพ.1 ฉบบัจริงหาย ตอ้งไปแจง้ความเอกสารหายท่ีสถานีต ารวจ  น าใบแจง้ความและ

รูปถ่ายปัจจุบนั (รบ.1 ขนาด 2 น้ิว  )     ( ปพ.1 ขนาด 
2

1
1  น้ิว  ) 

5. นกัเรียนปัจจุบนัแต่งกายเคร่ืองแบบนกัเรียนติดต่อ
6. เอกสารท่ีไดรั้บเป็นฉบบัจริง ควรน าไปถ่ายเอกสารหลายๆชุด ส าหรับเพื่อใชใ้นคราวจ าเป็นและเก็บฉบบั
จริงไวอ้ยา่ใหห้าย



การติดต่อฝ่ายทะเบียนวดัผล 

1.การเปลีย่นแปลงหลกัฐาน
การขอแก้ วนั เดือน ปี เกดิ  
ในกรณีท่ีปรากฏวา่ วนั เดือน ปี เกิด ของนกัเรียนมีความผิดพลาดไม่ตรงกบั ความจริงไม่วา่จะกรณีใดก็ตาม 
ผูป้กครองจะตอ้งติดต่อกบัทางโรงเรียน พร้อมหลกัฐาน ต่อไปน้ี  

1. ใบค าร้อง (ตามแบบของโรงเรียน)
2. สูติบตัร หรือทะเบียนแจง้คนเกิด
3. ส าเนาทะเบียนบา้นปัจจุบนัท่ีถูกตอ้ง

การเปลีย่นช่ือหรือช่ือสกุล 
นกัเรียนท่ีขอเปล่ียนช่ือ ช่ือสกุล ของตวัเอง หรือของบิดา มารดา เม่ือ ไดรั้บอนุมติัจากราชการแลว้ 

บิดา มารดา จะตอ้งติดต่อกบัทางโรงเรียน เพื่อขอเปล่ียนช่ือ ช่ือสกุล ในทะเบียนของโรงเรียน หลกัฐานขอ
เปล่ียนช่ือ หรือช่ือสกุล มีดงัน้ี  

- ใบค าร้อง(ตามแบบของโรงเรียน)  
- หนงัสือส าคญัการเปล่ียนช่ือ หรือช่ือสกุล  
- ส าเนาทะเบียนบา้น(พร้อมทั้งส าเนาทะเบียนบา้น) 

การขอแก ้วนั เดือน ปี เกิด และช่ือ หรือช่ือสกุล นกัเรียนจะตอ้งขอแกไ้ขใหเ้สร็จส้ินก่อนการสอบปลายภาค 
อยา่งนอ้ย 1 เดือน  

ในกรณีขอเปลี่ยนทีอ่ยู่บิดา มารดา มียศทางทหาร หรือต ารวจ 
เม่ือไดรั้บการเล่ือนยศ ใหแ้จง้โรงเรียนทราบเพื่อท่ีจะแกไ้ขในทะเบียนของโรงเรียนใหถู้กตอ้งและเม่ือ

เปล่ียนแปลงท่ีอยูอ่าศยัก็ตอ้งแจง้โรงเรียนทราบดว้ย  

2. การออกใบรับรองการเป็นนักเรียน (ปพ.7) และ ใบระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.1)
ในการออกเอกสารทุกอยา่ง นกัเรียนหรือผูป้กครองเท่านั้นท่ีเป็นผูข้อและจะตอ้งแจง้ความจ านงท่ีงาน

ทะเบียนวดัผล พร้อมทั้งส่งรูปถ่ายตามจ านวนท่ีขอ โดยกรอกแบบฟอร์ม ตามท่ีโรงเรียนก าหนด   
และยืน่ขอเอกสารทุกอยา่งตอ้งล่วงหนา้อยา่งนอ้ย 1 วนั  



 

 

  หลกัฐานการศึกษา 

 

ปพ. 1 :  ระเบียนแสดงผลการเรียน  (Transcript ) 

ปพ. 2 :  หลกัสูตรแสดงวุฒิการศึกษา(ใบประกาศนียบตัร) 

ปพ. 3 :  แบบรายงานผูส้ าเร็จการศึกษา   

ปพ.4 :  แบบแสดงผลการพฒันาคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์  

ปพ.5 :  เอกสารบนัทึกการพฒันาคุณภาพผูเ้รียน   

ปพ.6 :  เอกสารรายงานผลการพฒันาคุณภาพผูเ้รียนรายบุคคล    

ปพ.7 :  ใบรับรองผลการศึกษา    

ปพ.8 :  เอกสารระเบียนสะสม 

ปพ.9 :  สมุดบนัทึกผลการเรียนรู้ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

ขอบริการหลกัฐานงานทะเบียนวดัผลและเทียบโอนผลการเรียน 

 

1.  การย้ายศึกษาต่อทีอ่ื่น 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ เอกสาร ผู้รับผดิชอบ 
1. ผูป้กครองและนกัเรียนยืน่ค าร้อง
ขอยา้ยออก 

- แบบฟอร์มการขอยา้ยศึกษาต่อท่ีอ่ืน 

-  รูปถ่าย  
2

1
1   น้ิว     3   แผน่ 

- ส าเนาทะเบียนบา้น 
- ส าเนาบตัรประชาชนนกัเรียนและ
ผูป้กครอง 

-ฝ่ายวชิาการ 
-เจา้หนา้ท่ีการเงิน 
- ครูท่ีปรึกษา 

2. นกัเรียนติดต่อครูผูส้อน  
ขอเอกสารรับรองเวลาเรียนกบั
ครูผูส้อน 

- แบบฟอร์มการรับรองเวลาเรียน(กรณียา้ย
กลางปี/กลางภาคเรียน) 

ครูผูส้อน 

4. เจา้หนา้ท่ีงานทะเบียนด าเนินการ
การออกเอกสารระเบียนแสดงผล
การเรียน( ปพ.1) 

- ปพ.1 
 

เจา้หนา้ท่ีงานทะเบียน 
 

5. นกัเรียนรับเอกสารการยา้ยออก 
พร้อมหนงัสือส่งตวันกัเรียนยา้ย
ออก 
 
 

-    ปพ.1 
-   ใบรับรองเวลาเรียน 
-   หนงัสือส่งตวันกัเรียนยา้ย 

เจา้หนา้ท่ีงานทะเบียน 
ครูท่ีปรึกษา 

 
 

 

 

 

 



 

 

แผนผงัการย้ายศึกษาต่อทีอ่ื่น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผูป้กครองและนกัเรียนเขียน

แบบฟอร์มขอยา้ยสถานศึกษา 

ทางโรงเรียนด าเนินการติดต่อ

เอกสารขอเวลาเรียนและคะแนน 

1  วนั 

3  วนั 

งานทะเบียนจดัท าหนงัสือยา้ยออก 

พร้อมหลกัฐาน 

1  วนั 

นกัเรียนรับเอกสาร/ 
ส่งเอกสารไปยงัโรงเรียนปลายทาง 



 

2.  การย้ายเข้า 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ เอกสาร ผู้รับผดิชอบ 

1. ผูป้กครองและนกัเรียนยืน่ค า
ร้องขอยา้ยเขา้ 

- แบบฟอร์มการขอยา้ยเขา้ 
- ปพ.1  
- ใบรับรองเวลาเรียน(กรณียา้ยกลางปี/

กลางภาคเรียน) 
- ส าเนาทะเบียนบา้น 
- หนงัสือส่งนกัเรียนขอยา้ยเขา้จาก

โรงเรียนเดิม 

ฝ่ายวชิาการ 

งานทะเบียนวดัผล 

2.  เจา้หนา้ท่ีงานทะเบียน   เทียบ
โอนผลการเรียนและจดัเขา้ชั้น
เรียน 

- ปพ.1 
- ปพ.6 
- ใบรับรองเวลาเรียน 
(กรณียา้ยกลางปี/กลางภาคเรียน) 

เจา้หนา้ท่ีทะเบียน 

กรรมการเทียบโอนผลการ
เรียน 

3. นกัเรียนติดต่อครูท่ีปรึกษา, 
ครูผูส้อน 

  

- ปพ.6 
-  ใบรับรองเวลาเรียน(กรณียา้ยกลางปี/
กลางภาคเรียน) 

-ครูท่ีปรึกษา 

-ครูผูส้อน 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

แผนผงัการย้ายศึกษาต่อทีอ่ื่น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผูป้กครองและนกัเรียนเขียน

แบบฟอร์มยา้ยเขา้พร้อมเอกสาร 

เจา้หนา้ท่ีทะเบียนเทียบโอนผลการ

เรียนและจดัชั้นเรียน 

นกัเรียนติดต่อครูผูส้อน 
ครูท่ีปรึกษา 

1  วนั 

นกัเรียนเขา้เรียนตามปกติ 



 

 

3.  การขอ รบ.1/ปพ.1  ใหม่   (กรณสูีญหาย)  

ขั้นตอนการด าเนินการ เอกสาร ผู้รับผดิชอบ 

1. ยืน่ค าร้องขอ  รบ.1 /ปพ.1 
ใหม ่

- แบบฟอร์มการขอรบ.1/ปพ.1 ใหม ่

-  รูปถ่าย 
2

1
1  น้ิว    2   แผน่ ส าหรับ ปพ1 

- รูปถ่าย 2  น้ิว  2  แผน่  ส าหรับ รบ.1  
-  ใบแจง้ความ  

เจา้หนา้ท่ีงานทะเบียน 

2.  ด าเนินการจ่ายค่าท าเนียมการ
ขอรบ.1/ปพ.1 

- แบบฟอร์มการขอรบ.1/ปพ.1 ใหม ่ เจา้หนา้ท่ีการเงิน 

3. นกัเรียนรับเอกสาร รบ.1/ 
ปพ.1  ฉบบัใหม่ 

-  รบ1 /ปพ.1 
 

เจา้หนา้ท่ีงานทะเบียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

แผนผงัการขอ ปพ1 ใหม่ (กรณสูีญหาย) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ยืน่ค าร้องขอ ปพ 1  
พร้อมแนบหลกัฐาน 

นายทะเบียนด าเนินการจดัท า

เอกสาร 

เสนอผูอ้  านวยการโรงเรียนลงนาม 

2  วนั 

รับเอกสาร 

1  วนั 

1  วนั 



 

4.  การขอ ระเบียนแสดงผลการเรียน ปพ.1(กรณียงัไม่จบหลกัสูตร)และใบรับรองการเป็นนักเรียน(ปพ.7) 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ เอกสาร ผู้รับผดิชอบ 
1. ยืน่ค าร้องขอ ระเบียนแสดงผล
การเรียน(ปพ.1 )และ ปพ.7 

- แบบฟอร์มการขอ ปพ.1 , 
ปพ.7 

- รูปถ่าย  
2

1
1  น้ิว  1   แผน่   

เจา้หนา้ท่ีงานทะเบียน 

 

แผนผงัการขอ ปพ1  (กรณไีม่จบหลกัสูตร) 
ใบรับรองการเป็นนักเรียน(ปพ.7) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

ยืน่ค าร้องขอ ปพ 1 ,ปพ7 
พร้อมแนบหลกัฐาน 

นายทะเบียนด าเนินการจดัท า

เอกสาร 

เสนอผูอ้  านวยการโรงเรียนลงนาม 

2  วนั 

รับเอกสาร 



เกณฑ์การจบระดับมัธยมศึกษาตอนต้น 

1) ผูเ้รียนเรียนรายวชิาพื้นฐานและเพิ่มเติม โดยเป็นรายวชิาพื้นฐาน 66  หน่วยกิต
และรายวชิาเพิ่มเติมไม่นอ้ยกวา่  15  หน่วยกิต 

2) ผูเ้รียนตอ้งไดห้น่วยกิตตลอดหลกัสูตรไม่นอ้ยกวา่ 81 หน่วยกิต  โดยเป็น
รายวชิาพื้นฐาน  66  หน่วยกิต และรายวชิาเพิ่มเติมไม่นอ้ยกวา่  15  หน่วยกิต 

3) ผูเ้รียนมีผลการประเมินการอ่าน  คิดวเิคราะห์  และเขียน  ในระดบัผา่นเกณฑ์

การประเมินตามท่ีสถานศึกษาก าหนด 

4) ผูเ้รียนมีผลการประเมินคุณลกัษณะอนัพึงประสงคใ์นระดบัผา่นเกณฑ ์การประเมินตามท่ี

สถานศึกษาก าหนด 

5) ผูเ้รียนเขา้ร่วมกิจกรรมพฒันาผูเ้รียนและมีผลการประเมินผา่นเกณฑก์ารประเมิน

ตามท่ีสถานศึกษาก าหนด 

 การประเมินผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน 8 ระดับ ก าหนดดังนี้ 

0 = ไม่ผา่นเกณฑข์ั้นต ่า  1.0 = ผา่นเกณฑข์ั้นต ่า  1.5 = พอใช ้ 2.0 = น่าพอใจ  
2.5 = ค่อนขา้งดี   3.0 = ดี   3.5 = ดีมาก  4.0 = ดีเยีย่ม 
- การประเมินการอ่าน คิด วเิคราะห์ เขียน มี 3 ระดบั คือ 1 = ผา่นเกณฑก์ารประเมิน 2 = ดี 3 = ดีเยีย่ม 
- การประเมินคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์มี 3 ระดบั คือ 1 = ผา่นเกณฑก์ารประเมิน 2 = ดี 3 = ดีเยีย่ม 
- การประเมินกิจกรรมฯ มี 2 ระดบั คือ ผ = ผา่นเกณฑก์ารประเมิน มผ = ไม่ผา่นเกณฑก์ารประเมิน 



 

 

เกณฑ์การจบระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 

 

1) ผูเ้รียนเรียนรายวชิาพื้นฐานและเพิ่มเติม โดยเป็นรายวชิาพื้นฐาน  41  หน่วยกิต  
และรายวชิาเพิ่มเติม ไม่นอ้ยกวา่ 36 หน่วยกิต 

  2)   ผูเ้รียนตอ้งไดห้น่วยกิตตลอดหลกัสูตรไม่นอ้ยกวา่  77  หน่วยกิต  โดยเป็น 

รายวชิาพื้นฐาน 41  หน่วยกิต และรายวชิาเพิ่มเติมไม่นอ้ยกวา่ 36  หน่วยกิต 

  3)   ผูเ้รียนมีผลการประเมินการอ่าน  คิดวเิคราะห์ และเขียนในระดบัผา่นเกณฑ ์

การประเมินตามท่ีสถานศึกษาก าหนด 

  4)   ผูเ้รียนมีผลการประเมินคุณลกัษณะอนัพึงประสงคใ์นระดบัผา่นเกณฑก์ารประเมินตามท่ี

สถานศึกษาก าหนด 

  5)   ผูเ้รียนเขา้ร่วมกิจกรรมพฒันาผูเ้รียนและมีผลการประเมินผา่นเกณฑก์ารประเมิน 

ตามท่ีสถานศึกษาก าหนด 

 

การประเมินผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน 8 ระดับ ก าหนดดังนี้  
 

0 = ไม่ผา่นเกณฑข์ั้นต ่า  1.0 = ผา่นเกณฑข์ั้นต ่า  1.5 = พอใช ้ 2.0 = น่าพอใจ  
2.5 = ค่อนขา้งดี   3.0 = ดี    3.5 = ดีมาก  4.0 = ดีเยีย่ม 
- การประเมินการอ่าน คิด วเิคราะห์ เขียน มี 3 ระดบั คือ 1 = ผา่นเกณฑก์ารประเมิน 2 = ดี 3 = ดีเยีย่ม 
- การประเมินคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์มี 3 ระดบั คือ 1 = ผา่นเกณฑก์ารประเมิน 2 = ดี 3 = ดีเยีย่ม 
- การประเมินกิจกรรมฯ มี 2 ระดบั คือ ผ = ผา่นเกณฑก์ารประเมิน มผ = ไม่ผา่นเกณฑก์ารประเมิน 

 

 

 

 

 

 



 

 

การให้ระดับผลการเรียน 

  การตดัสินผลการเรียนรายวชิาของกลุ่มสาระการเรียนรู้ ให้ใชร้ะบบตวัเลข ๘ ระดบั แสดง
ระดบัผลการเรียนในแต่ละกลุ่มสาระการเรียนรู้  ๘  ระดบั ดงัน้ี 
 

ระดับผลการเรียน ความหมาย ช่วงคะแนนเป็นร้อยละ 
๔ ดีเยีย่ม ๘๐-๑๐๐ 
๓.๕ ดีมาก ๗๕-๗๙ 
๓ ดี ๗๐-๗๔ 

๒.๕ ค่อนขา้งดี ๖๕-๖๙ 
๒ ปานกลาง ๖๐-๖๔ 
๑.๕ พอใช ้ ๕๕-๕๙ 
๑ ผา่นเกณฑข์ั้นต ่า ๕๐-๕๔ 
๐ ต ่ากวา่เกณฑ์ ๐-๔๙ 

   
 
 

                              การประเมินการอ่าน คิดวิเคราะห์ และเขียน 

ประเมินเป็นผา่น และไม่ผา่น ถา้กรณีท่ีผา่น  ก าหนดเกณฑ์การตดัสินเป็นดีเยีย่ม ดี และผา่น และความหมาย 

ของแต่ละระดบั ดงัน้ี 

      ดีเยีย่ม   หมายถึง      มีผลงานท่ีแสดงถึงความสามารถในการอ่านคิดวเิคราะห์  
                                           และเขียน ท่ีมีคุณภาพดีเลิศอยูเ่สมอ 
                      ดี          หมายถึง     มีผลงานท่ีแสดงถึงความสามารถในการอ่านคิดวเิคราะห์ 
                                                และเขียน ท่ีมีคุณภาพเป็นท่ียอมรับ 

                       ผา่น      หมายถึง     มีผลงานท่ีแสดงถึงความสามารถในการอ่านคิดวเิคราะห์ 
                                                      และเขียน ท่ีมีคุณภาพเป็นท่ียอมรับแต่ยงัมีขอ้บกพร่องบางประการ 
                     ไม่ผา่น    หมายถึง   ไม่มีผลงานท่ีแสดงถึงความสามารถในการอ่านคิดวเิคราะห์ 
                                                       และเขียน  หรือถา้มีผลงาน ผลงานนั้นยงัมีขอ้บกพร่องท่ีตอ้งไดรั้บการ   

                                                                          ปรับปรุงแกไ้ขหลายประการ      
                                         



 

 

 

            การประเมินคุณลกัษณะอนัพึงประสงค์ 
  

 ประเมิน รวมทุกคุณลกัษณะ เพื่อการเล่ือนชั้น และจบการศึกษา เป็นผา่นและไม่ผา่น ในการผา่นก าหนด
เกณฑก์ารตดัสิน เป็นดีเยีย่ม ดี และผา่น และความหมายของแต่ละระดบั ดงัน้ี 
                        ดีเยีย่ม    หมายถึง    ผูเ้รียนปฏิบติัตนตามคุณลกัษณะจนเป็นนิสัย และน าไปใชใ้น
ชีวติประจ าวนั เพื่อประโยชน์สุขของ ตนเองและสังคมโดยพิจารณาจากผลการประเมิน ระดบัดีเยีย่ม  
 จ  านวน  ๕-๙ คุณลกัษณะ และไม่มีคุณลกัษณะใดไดผ้ลการประเมินต ่ากวา่ระดบัดี 
                        ดี          หมายถึง    ผูเ้รียนมีคุณลกัษณะในการปฏิบติัตามกฎเกณฑ ์ เพื่อให้ เป็นการยอมรับของ
สังคมโดยพิจารณาจาก ๑) ไดผ้ลการประเมินระดบัดีเยีย่ม จ านวน  ๑-๔  คุณลกัษณะ และ ไม่มีคุณลกัษณะใด
ไดผ้ลการประเมินต ่ากวา่ระดบัดี หรือ  ๒) ไดผ้ลการประเมินระดบัดีเยีย่ม จ านวน  ๔  คุณลกัษณะ และไม่มี
คุณลกัษณะใดไดผ้ลการประเมินต ่ากวา่ระดบัผา่นหรือ ๓) ไดผ้ลการประเมินระดบัดีจ านวน ๕-๙ คุณลกัษณะ   
และไม่มีคุณลกัษณะใดไดผ้ลการประเมินต ่ากวา่ระดบัผา่น 
                        ผา่น       หมายถึง    ผูเ้รียนรับรู้และปฏิบติัตามกฎเกณฑแ์ละเง่ือนไขท่ีสถานศึกษาก าหนดโดย
พิจารณาจาก ๑) ไดผ้ลการประเมิน ระดบัผา่น จ านวน  ๕-๙ คุณลกัษณะ และไม่มีคุณลกัษณะใดไดผ้ลการ
ประเมินต ่ากวา่ระดบัผา่น  หรือ ๒)  ไดผ้ลการประเมินระดบัดี  จ  านวน  ๔  คุณลกัษณะ และไม่มีคุณลกัษณะ
ใดไดผ้ลการประเมินต ่ากวา่ระดบัผา่น 
                       ไม่ผา่น     หมายถึง    ผูเ้รียนรับรู้และปฏิบติัไดไ้ม่ครบตามกฎเกณฑแ์ละเง่ือนไข 
    ท่ีสถานศึกษาก าหนด  โดยพิจารณาจากผลการประเมิน 
     ระดบัไม่ผา่น ตั้งแต่ ๑  คุณลกัษณะ 

                               

                                                          การประเมินกิจกรรมพฒันาผูเ้รียน  

          จะตอ้งพิจารณาทั้งเวลาการเขา้ร่วมกิจกรรมการปฏิบติักิจกรรมและผลงานของผูเ้รียนตามเกณฑท่ี์

สถานศึกษาก าหนดและใหผ้ลการประเมินเป็นผา่น และไม่ผา่น 

    “ผ” หมายถึง   ผูเ้รียนมีเวลาเขา้ร่วมกิจกรรมพฒันาผูเ้รียน ปฏิบติักิจกรรม 

       และมีผลงานตามเกณฑท่ี์สถานศึกษาก าหนด 

    “มผ”  หมายถึง     ผูเ้รียนมีเวลาเขา้ร่วมกิจกรรมพฒันาผูเ้รียน ปฏิบติักิจกรรม 

           และมีผลงานไม่เป็นไปตามเกณฑท่ี์สถานศึกษาก าหนด 

 



ขั้นตอนการด าเนินการแก้ไขผลการเรียน  ส าหรับนักเรียน 

1. นกัเรียนยืน่ค  าร้อง ขอสอบแกต้วั  กบังานทะเบียนวดัผล   โดยใชเ้อกสารดงัน้ี
-  วช.บว. 1  แบบยืน่ค  าร้องขอสอบแกต้วั  0,  ร , มส , มผ 

2. ยืน่ค  าร้องติดต่อขอสอบแกต้วักบัครูประจ าวชิา  โดยใชเ้อกสาร  วช.บว. 1
3. ครูประจ าวชิาส่งผลสอบแกต้วักบังานทะเบียนวดัผล  โดยใชเ้อกสาร วช.บว.1 ส่วนท่ี 2   และ ให้

นกัเรียนเก็บส่วนท่ี 1 ไวเ้ป็นหลกัฐาน 

1. นกัเรียนยืน่ค  าร้อง ขอสอบแกต้วั  กบังานทะเบียนวดัผล   โดยใชเ้อกสารดงัน้ี
-  วช.บว. 2  แบบยืน่ค  าร้องขอสอบแกต้วั  0,  ร , มส , มผ 

2. ยืน่ค  าร้องติดต่อขอสอบแกต้วักบัครูประจ าวชิา  โดยใชเ้อกสาร  วช.บว. 2
3. ครูประจ าวชิาส่งผลสอบแกต้วักบังานทะเบียนวดัผล  โดยใชเ้อกสาร วช.บว. 1  และ ใหน้กัเรียน

เก็บส่วนท่ี 1 ไวเ้ป็นหลกัฐาน 

การสอบแก้ตัว 

การเรียนซ ้า 



การเปลีย่นระดับผลการเรียน 

การเปลีย่นระดับผลการเรียน ใหถื้อปฏิบติัดงัน้ี 

1. การเปลีย่นระดับผลการเรียนจาก  “๐”  ใหค้รูผูส้อนจดัสอนซ่อมเสริมในผลการเรียนรู้ท่ี

คาดหวงัท่ีผูเ้รียนไม่ผา่นการประเมินแลว้จึงประเมินโดยใหโ้อกาสไดไ้ม่เกิน  2  คร้ัง  ทั้งน้ีตอ้งด าเนินการให้

เสร็จส้ินภายในปีการศึกษานั้น ๆ   ถา้ผูเ้รียนไม่มารับการซ่อมเสริมและประเมินตามระยะเวลาท่ีก าหนดไวใ้นน้ี

ใหเ้รียนซ ้ า  เวน้แต่มีเหตุสุดวิสัยใหอ้ยูใ่นดุลพินิจของหวัหนา้สถานศึกษา  

2. การเปลีย่นผลการเรียน  “ร”  แยกเป็น  2  กรณี ดงัน้ี

2.1  ในกรณีท่ีผูเ้รียนไดผ้ลการเรียน  “ร”  เพราะเหตุสุดวสิัยเม่ือผูเ้รียน ไดเ้ขา้รับการ

ประเมิน ใหไ้ดร้ะดบัผลการเรียน  0 - 4 

  2.2  ในกรณีท่ีผูเ้รียนไดผ้ลการเรียน  “ร”  โดยโรงเรียนพิจารณาแลว้เห็นวา่ไม่ใช่เหตุ

สุดวสิัยเม่ือผูเ้รียนไดเ้ขา้รับการประเมินแลว้ใหไ้ดร้ะดบัผลการเรียนไม่เกิน   “1”   

การเปล่ียนผลการเรียน  “ร”  ใหก้ระท าใหเ้สร็จส้ินภายในปีการศึกษานั้นถา้ผูเ้รียนไม่มาด าเนินการเปล่ียนผล

การเรียน “ร” ตามระยะเวลาท่ีก าหนดไวน้ี้ให้เรียนซ ้ า เวน้แต่มีเหตุสุดวสิัยใหอ้ยูใ่นดุลพินิจของหวัหนา้

สถานศึกษา  ท่ีจะก าหนดช่วงเวลาการเรียนซ ้ าใหเ้หมาะสมและตอ้งประเมินผลตามระเบียบน้ี 

         3  การเปลีย่นผลการเรียน  “มส”  แยกเป็น  2  กรณี ดงัน้ี 

  3.1  กรณีท่ีผูเ้รียนไดผ้ลการเรียน  “มส”  เพราะมีเวลาเรียนไม่ถึงร้อยละ  80 แต่มีเวลาเรียน

ไม่นอ้ยกวา่ร้อยละ  60 ของเวลาเรียนทั้งหมดใหค้รูผูส้อนจดัใหผู้เ้รียนเรียนเพิ่มเติมโดยใชช้ัว่โมงสอนซ่อม

เสริมหรือเวลาวา่งหรือวนัหยุดหรือมอบหมายงานใหท้ าแลว้แต่กรณีจนมีเวลาครบตามท่ีก าหนดไวส้ าหรับ



 

รายวชิาของแต่ละกลุ่มสาระการเรียนรู้นั้นแลว้จึงจดัสอบใหเ้ป็นกรณีพิเศษ ผลการสอบแก ้ “มส”  ใหไ้ดร้ะดบั

ผลการเรียนไม่เกิน  1   

             การเปล่ียนผลการเรียน “มส”  กรณีน้ีใหก้ระท าใหเ้สร็จส้ินภายใน 

ปีการศึกษานั้น   ถา้ผูเ้รียนไม่มาด าเนินการเปล่ียนผลการเรียน  “มส”  ตามระยะเวลาท่ีก าหนดไว ้ใหเ้รียนซ ้ า  

เวน้แต่มีเหตุสุดวสิัยใหอ้ยูใ่นดุลยพินิจของหวัหนา้สถานศึกษา   

ท่ีจะก าหนดช่วงเวลาการเรียนซ ้ าใหเ้หมาะสมและตอ้งประเมินผลตามระเบียบน้ี 

    3.2  กรณีผูเ้รียนไดผ้ลการเรียน  “มส”  และมีเวลาเรียนนอ้ยกวา่ 

ร้อยละ  60  ของเวลาเรียนทั้งหมดใหโ้รงเรียนจดัใหเ้รียนซ ้ า 

    3.3  การเรียนซ ้ าใหอ้ยูใ่นดุลยพินิจของหวัหนา้สถานศึกษา   

ท่ีจะก าหนดช่วงเวลาในการเรียนซ ้ าใหเ้หมาะสมและตอ้งประเมินผลการเรียนตามท่ีระเบียบน้ีก าหนดไว ้

  4.  การเปลีย่นผลการประเมิน  “มผ”  เป็น  “ผ”  ใหผู้เ้รียนเขา้รับการซ่อมเสริมในรายวชิาท่ีไม่

นบัหน่วยกิต หรือใหท้ ากิจกรรมในส่วนท่ียงัขาดอยูใ่หค้รบ  แลว้แต่กรณี 
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